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KLAIPEDOS RAJONO PARAMOS SEIMAI CENTRO VYRIAUSIOJO BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. BiudZetinés jstaigos Klaipédos rajono paramos 3eimai centro (toliau — |staigos) vyriausiasis
buhalteris (toliau — vyr. buhalteris) priskiriamas specialisty grupei.

2. Vyr, buhalterio pareigybés lygis - B.

3. Vyr. buhalteris tiesiogiai pavaldus [staigos direktoriui.

4. Vyr. buhalteris organizuoja jstaigos buhaltering apskaita, i%anksting finansy kontrolg ir teikia
finansine atskaitomybe.

5. Vyr. buhalterj skiria pareigoms ir atleidZia is jy Istaigos direktorius.

6. Nesant vyr. buhalterio (komandiruotés, atostogy, laikino nedarbingumo ir kt. atvejais), jo

pareigas atlieka kitas, [staigos direktoriaus paskirtas asmuo, atsakingas u? tai, kad minétos
parcigos biity atlickamos kokybikai, efektyviai ir laiku.

IL SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Vyr. buhalteriu skiriamas asmuo, turintis ne Zemesnj kaip aukZtesnjjj profesinj finansin}/
buhalterinj ar ekonominj iSsilavinima ir (ar) finansininko/buhalterio ar ekonomisto kvalifikacijg
bei ne mafesnj nei 3 mety finansininko/buhalterio arba ekonomisto profesing darbo staza.

8. Vyr. buhalteris turi Zinoti bei idmanyti:

8.1. buhalterinés apskaitos, darbo jstatymus,

8.2. finansy, kontrolés ir revizijos institucijy teisés, metodinius ir norminius aktus,

reglamentuojandius buhalterinés apskaitos ir ataskaity, susijusiy su jstaigos veikla, sudaryma;

8.3, civiline teisg, finansy, mokestiy ir jstaigos veiklos teises aktus;

8.4. jstaigos struktira, jos plétros strategijg ir perspekiyva,

8.5. finansiniy ataskaity rinkinio sudarymo tvarka ir terminus,

8.6. paangia 8alies ir u?sienio buhalterinés apskaitos organizavimo praktiky bei patirtj.

9. Vyr. buhalieris dirbdamas vadovaujasi:

9.1. Lietuvoje taikomais teisés aktais;

9.2. jstaigos norminiais dokumentais;

9.3, Zuo pareigybés aprafymu.

111 SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

10, Vyr. buhalteris atlieka ias funkcijas:

10.1.  tvarko ]staigos buhalierine apskaita, formuoja finansines ataskaitas, su finansinémis
operacijomis susijusiy dokumenty savalaikj ir tinkama parengima, atsiskaitymus bei [staigos
finansinés wveiklos atitikimo galiojantiems teiséms aktams prie?ilira pagal Lietuvos
Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma ir kitus teisés akius;

10.2. kontrolivoja materialiniy, darbo ir finansiniy i5tekliy naudojima;

10.3.  teikia |staigos direktoriui pasiGlymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrelias salyvgas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

104,  wvvkdo i3anksting, einamaja finansy apskaity ir kontrolg vadovaudamasis apskaitos ir
finansinés atskaitomybés teisés aktais Viefojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
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informacinéje sistemoje (VSAKIS), remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus -
kompetetingy asmeny pasiradytomis idvadomis;

10.5. rengia |staigos biudZeto ir kity finansavimo Zaltiniy apskaitos duomenis, vykdymo
suvestines. ataskaitas, finansines atskaitomybes bei kita susijusig informacijg ir, Istaigos
direktoriui pasirasius, teisés akty nustatyta tvarka ir terminais teikia asignavimy valdytojams,
mokestiy administratoriams bei kitoms institucijoms pagal kompetencija;

10.6.  pagal kompetencijg renka, tvarko, analizucja ir pagal jgaliojimus teikia informacijy ir
duomenis kontrolés institucijy auditoriams ir kitoms institucijoms pagal pateikius prasymus,
nurodymus;

10.7. formuoja buhalterinés apskaitos registrus:

10.8. rengia mokéjimo nurodymus banko lédy pervedimams vykdyti;

10.9. uftikrina finansiniy operacijy teisétuma, tinkama finansiniy dokumenty tvarkyma,
racionaly [staigos buhalterinés apskaitos ir atsiskaitymy organizavima;

10.10.  pasirasydamas Gkinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad kiné operacija yra leiseta,
dokumentai, susije su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks
patvirtinty asignavimy,

10.11. jeigu nustatoma, kad ikiné operacija yra neteiséta, arba, kad jai atlikti nepakaks
patvirtinty asignavimy arba dokumentai yra netinkamai parengti, vyT. buhalteris Tkinés
operacijos dokumenius graZina juos rengusiam darbuotojui;

10.12. informuoja Istaigos direktoriy, nurodydamas atsisakymo vykdyti dking operacija,
priekast);

10.13.  uztikrina, kad bity laiku ir teisingai sudaryti finansiniy ataskaity rinkiniai ir jvairios
ataskaitos apic pajamas, iSlaidas ir biudZeto naudojimg, kit statistiniai atsiskaitymuy
dokumentai ir kad jie nustatyta tvarka bty pateikti Istaigos direktoriui ir to reikalaujanioms
institucijoms;

10.14,  laiku informuoja [staigos dircktoriy apie teisés akty, reglamentuojanéiy buhaltering
apskaita ir finansy tvarkyme, pakeitimus ir rengia [staigos dokumenty projektus;

10.15.  isvykdamas ar iseidamas atostogy, perduoda apie visus jo nebuvimo laikotarpiu Zinomus
ir tikétinus darbus jj pavaduosiandiam asmeniui;

10.16.  vykdo kitus |staigos dircktoriaus pavedimus.

SusipaZinau ir jsipareigoju vykdyti
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